
CÂMARA MUNICIPAL DE CONCEIÇÃO DO CASTELO
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

                   Av. José Grilo – nº 152 – Centro  - Cep 29.370-000
                             Telefone: 028-3547-1310 e 3547-1201

AVISO DE COTAÇÃO DE PREÇOS PARA CONTRATAÇÃO DIRETA

Solicitação de Compras/Serviços n° 005/2025, processo nº 9845/2025

AVISO DE APRESENTAÇÃO DE PROPOSTAS DE PREÇOS PARA PROCESSO DE 

DISPENSA DE LICITAÇÃO. 

1. DESCRIÇÃO RESUMIDA DO OBJETO

Aquisição  de  material  de  expediente  (escritório  e  papelaria),  para  atender  as 

necessidades da Câmara Municipal de Conceição do Castelo.

2. INFORMAÇÕES IMPORTANTES

A Câmara Municipal solicita que as empresas apresentem SEUS MELHORES PREÇOS 

para  o  objeto  aqui  pretendido,  com  base  nas  especificações  contidas  na  folha  de 

preenchimento de preços.

Informamos que, a depender do preço final estimado, esta aquisição será realizada por 

DISPENSA DE LICITAÇÃO (de forma direta), ou seja, não haverá realização de licitação 

propriamente  dita,  SENDO  VENCEDORA  A  EMPRESA  QUE

APRESENTAR O MENOR VALOR PARA O ITEM.

Após o recebimento dos preços nesta fase (Coleta de Preços), será aferido o preço médio 

(preço máximo a ser pago pela Administração), e será aberto um novo prazo para que as 

empresas possam apresentar orçamento. Neste caso, as empresas que apresentaram 

preços  nesta  fase  (Pesquisa  de  Preços),  poderão  apresentar  novas  propostas,  com 

valores atualizados.
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O  critério  de  julgamento  da  proposta  será  o  MENOR  VALOR  POR  ITEM,  e  a

regra de desempate entre propostas será o sorteio.

A  CONTRATADA  deverá  preencher  todos  os  requisitos  de  regularidade

jurídica, fiscal, técnica e econômico-financeira, previstos na Lei n° 14133/2021.

3. DO PAGAMENTO

O  pagamento à  licitante  vencedora  será  efetuado  após  apresentação  da  Nota 

Fiscal/Fatura em 01 (uma) via, no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, que  somente 

será feito por meio de Ordem Bancária,  para crédito em banco, agência e conta-

corrente  indicados pela  CONTRATADA,  que deverá  estar  vinculada ao  CNPJ da 

empresa.

Quando  do  pagamento  será  efetuada  a  retenção  tributária  prevista  na

legislação aplicável.

Independentemente  do  percentual  de  tributo  inserido  pelo  Contratado  na  planilha  de 

custo, quando houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os 

percentuais estabelecidos na legislação vigente.

4. DA PROPOSTA

Cotação de preço em moeda Real.

No preço deverão estar incluídos encargos sociais, fretes, seguros, transporte, licenças, 

impostos, taxas, tarifas, despesas, materiais, mão de obra, custos e afins, que incidam ou 

venham a incidir, relacionado ao fornecimento do objeto pretendido.
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Solicitamos que após preenchida, a presente Coleta de Preços seja enviada por e-mail 

(plccastelo@cmcc.es.gov.br),  ou  entregue  na  sede  da  Câmara  Municipal  (endereço 

situado  no  cabeçalho  desta  folha),  devidamente  preenchida  e  assinada  por  seu 

responsável legal, no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, contados da data de recebimento 

do pedido de coleta da Câmara Municipal de Conceição do Castelo/ES.

Conceição do Castelo-ES, em 09 de junho de 2025.

_____________________________________
HARYANE CHRISÓSTOMO PIANISSOLLI
Chefe da Divisão de RH, Almoxarifado e Patrimônio
da Câmara Municipal de Conceição do Castelo-ES

Responsável pela cotação de preços
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PROPOSTA DE PREÇOS (APURAÇÃO)

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

REF.: Solicitação de Compras/Serviços n° 005/2025, processo nº 9845/2025

RAZÃO SOCIAL

CNPJ

ENDEREÇO

E-MAIL

TELEFONE

RESPONSÁVEL

Objeto: Aquisição de material de expediente (escritório e papelaria), para atender as 

necessidades da Câmara Municipal de Conceição do Castelo.

MATERIAL DE EXPEDIENTE

Item Material Unid. QTDE
Valor 

unitário
Valor 
total

01
FITA CREPE
Fita Crepe de uso geral 18mm x 50m

Unidade 
(rolo)

02

02

PASTA REGISTRADORA A/Z - LARGA
Feito em papel cartão de 2mm com forro em papel 
monolúcido  75g  plastificado.  Mecanismo  todo 
niquelado com olhal e compressor em plástico. Cor: 
Preta  tigrada  Lombada  larga  Dimensões:  Altura: 
34cm a 34,5cm; Largura: 28cm; Lombada: de 7cm 
a 8cm.

Unidade 20

03

PASTA REGISTRADORA A/Z - ESTREITA
Feito  em  papel  cartão  de  1,7mm  com  forro  em 
papel monolúcido 75g plastificado. Mecanismo todo 
niquelado com olhal e compressor em plástico. Cor: 
Preta tigrada. Lombada estreita. Dimensões: Altura: 
34cm a 34,5cm; Largura: 28cm; Lombada: de 5cm 
a 6cm.

Unidade 20

04 FITA CORRETIVA
Corretivo  em  Fita  4,2mm  x  12m,  possui  um 
aplicador  flexível  para  se  adaptar  ao  ângulo  de 
aplicação,   garantindo  uma  aplicação  suave  e 
correções limpas, permitindo a reescrita instantânea 

Unidade 10
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na área corrigida. O corretivo funciona de maneira 
eficaz, inclusive com canetas coloridas. Ideal para 
se ter na escola, casa ou escritório.

05

DESTACA TEXTO – COR: AMARELO
Ponta  chanfrada  para  destacar  texto  com  linha 
grossa ou sublinhar com linha fina. Ponta fixa que 
não afunda quando pressionada.  Tinta a base de 
água sem cheiro. Cor da tinta: amarela.Traco 4mm - 
Dimens.  140MmX13mmX15mm  –  caixa  com  12 
unidades.

Caixa, 
com 12 
unidade

s

01

06

CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA
0,8mm; escrita macia e de traço fino; sem falhas ou 
borrões; tampa e tampinha na cor da tinta; tampa 
antiasfixiante;  ponta  de  latão;  resinas 
termoplásticas; tinta à base de corantes orgânicos e 
solventes. Caixa com 50 unidades.

Caixa, 
com 50 
unidade

s

01

07

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL
0,8mm; escrita macia e de traço fino; sem falhas ou 
borrões; tampa e tampinha na cor da tinta; tampa 
antiasfixiante;  ponta  de  latão;  resinas 
termoplásticas; tinta à base de corantes orgânicos e 
solventes. Caixa com 50 unidades.

Caixa, 
com 50 
unidade

s

01

08

QUADRO DE AVISOS 90CM X 60CM
Quadro  Feltro  Moldura  Alumínio,  confeccionada 
com dupla camada de papelão rígido, coberto com 
feltro  verde,  para  fixação  de  recados,  fotos  e 
documentos.

Unidade 02

09

PERCEVEJO
Fabricados em aço latonado (dourado). Número 4, 
diâmetro da cabeça 0,9 cm comprimento da ponta 
útil 0,7cm. Caixa com 100 unidades.

Caixa, 
com 100 
unidade

s

01

10

MOLHA DEDO
Molha  Dedo  em  Pasta  12G,  para  manuseio  de 
papéis. Com ação germicida, evita contaminação e 
ressecamento  da  pele.  Não  mancha,  é  atóxico  e 
inodoro. Tamanho: 6,5 x 1,2 CM.

Unidade 06

11

PAPEL A4
Papel  Sulfite  Branco  A4,  branco,  alcalino,  com 
sistema de qualidade ISO, impressão frente verso, 
75 g/m² 210x297mm, caixa com 10 pacotes de 500 
folhas.

Caixa, 
com 10 
pacotes 
de 500 
folhas 
cada

15

12

APONTADOR
O  Apontador  simples,  resistente  que  possui  uma 
lâmina de aço temperado que deixa a ponta mais 
afiada e durável.

Unidade 05

13

EXTRATOR DE GRAMPO
Extrator  de  grampo,  fabricado  em  metal 
galvanizado,  de  alta  resistência  e  durabilidade. 
Medida: 15 cm, sistema tipo espátula;

Unidade 05

14 CALCULADORA DE MESA 12 DÍGITOS
Fabricada  em  plástico  de  alta  qualidade  com 
acabamento  na  cor  prata,  visor  inclinado. 
Alimentação por bateria e luz solar. Medidas: 145 x 

Unidade 06
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108 x 30mm. Tela em LCD. Acompanha a Bateria.

15

GRAMPO TRILHO PARA PASTA
Grampo  plástico  injetado  em  polietileno  com 
capacidade para armazenar 600 folhas, pacote com 
50 unidades CxLxA 300 x 9 x 112 mm

Pacote, 
com 50 
unidade
s cada

03

16

CAIXA ARQUIVO - PRETA
Arquivo Morto em plástico polionda, tamanho ofício, 
oferecendo durabilidade incomparável.  Cor:  preta. 
Dimensões montado, comprimento: 35 cm; largura: 
25 cm; altura: 13 cm, espessura da caixa: 2 mm.

Unidade 50

17

CAIXA ARQUIVO - AMARELA
Arquivo Morto em plástico polionda, tamanho ofício, 
oferecendo  durabilidade  incomparável.  Cor: 
amarela.  Dimensões  montado,  comprimento:  35 
cm;  largura:  25  cm;  altura:  13  cm,  espessura  da 
caixa: 2 mm.

Unidade 20

18

CAIXA ARQUIVO - AZUL
Arquivo Morto em plástico polionda, tamanho ofício, 
oferecendo  durabilidade  incomparável.  Cor:  azul. 
Dimensões montado, comprimento: 35 cm; largura: 
25 cm; altura: 13 cm, espessura da caixa: 2 mm.

Unidade 10

19
LÁPIS
Lápis Nº 2B preto sextavado macio sem borracha 
caixa com 20 unidades.

Caixa, 
com 20 
unidade

s

01

20
ETIQUETAS
Etiqueta  para  Formulário  128X74mm 1  Carreira  / 
Caixa com 2000Un

Caixa, 
com 
2000 

unidade
s

01

21

GRAMPEADOR 26/6
Grampeador  corpo  metálico  26/6  para  20  folhas, 
tamanho pequeno, apoio emborrachado, corpo em 
aço  escovado,  preto,  depósito  com  face  de 
segurança,  botão  de  acionamento  do  trilho. 
Grampeia, fixa e prende.

Unidade 06

22

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6
Grampo  Galvanizado  26/6.  Caixa  com  5.000 
grampos.  Indicados  para  grampear  até  30  folhas 
com papel 75 g/m².

Caixa, 
com 

5.000 
grampos 

cada

06

23

RÉGUA 30 CM
Fabricada em acrílico transparente com escala em 
centímetro  e  polegada.  Firme  e  resistente. 
Espessura de 3, 3mm.

Unidade 03

24

GRAMPEADOR 23/10
Com capacidade  para  até  100  folhas  de  75g/m², 
tamanho:  Grande.  Construído  com  materiais 
duráveis  e  de  alta  qualidade,  com  acabamento 
ergonômico.

Unidade 03

25 BLOCO AUTO ADESIVO 38MM x 50 MM
Nota  Autoadesiva  38X51mm,  blocos  em 4  cores, 
contendo 100 folhas de cada cor.

Pacote, 
com 04 
blocos 
de 100 

04
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folhas 
cada

26
BLOCO AUTO ADESIVO 76MM X 102MM
Embalagem  com  04  blocos  de  100  folhas  cada, 
colorido.

Pacote, 
com 04 
blocos 
de 100 
folhas 
cada

04

27
PINCEL ATÔMICO AZUL
Marcador permanente azul a base de álcool ponta 
em feltro chanfrada.

Unidade 02

28

ORGANIZADOR DE MESA 3 COMPARTIMENTOS
Organizador Mesa Porta Lápis Clips Aramado Preto 
03 divisórias acopladas, porta lembrete, porta clips 
e  porta  canetas/lápis.  Material:  Metal  Tamanho 
aproximado: (C x L x A) Porta Lápis 10cm x 10cm x 
5,5cm / 2X=Porta Clips 10cm x 5,5cm x 3cm / Porta 
Lembrete 10cm x 5,5cm x 7cm Cores: Preto

Unidade 08

29

BORRACHA
Com capa protetora que proporciona melhor pega, 
suave  e  macia,  resistente  à  dobra  e  não  quebra 
com facilidade. Não mancha o papel.

Unidade 10

30
ELÁSTICO
Pacote de Elástico com 100g de elásticos amarelos 
Nº18.

Pacote, 
de 100g

02

31

PASTA GRAMPO TRILHO TRANSPARENTE
Pasta  Plástica  Oficio  Cristal,  pacote  com  10, 
material/  composição:  plástico  polipropileno, 
medidas aproximadas do produto cm: 34 X 24 X 1.

Pacote, 
com 10 
unidade
s cada

04

32

FITA DUPLA FACE ESPUMA
Fita  Dupla  Face,  de  material  espuma,  medindo 
12mm x 2 m (L x C), na cor branca (espuma). Com 
capacidade de suportar,  no mínimo, 600g a cada 
25cm de fita. Unidade de fornecimento: rolo.

Unidade 
(rolo)

03

Validade da proposta: _______ dias (mínimo de 60 dias).

Data da proposta: ______/___________________/2025.

DECLARO,  sob  as  penas  da  Lei,  que  os  produtos  ofertados  atendem  todas  as 
especificações exigidas no Termo de Referência. 

DECLARO que o preço indicado contempla todos os custos diretos e indiretos incorridos 
na  data  da  apresentação  desta  proposta  incluindo,  entre  outros:  tributos,  encargos 
sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete, lucro. 
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_____________________________, em ____ de ____________ de 2025.

________________________________________
Assinatura do responsável pelo preenchimento

Servidor responsável pela apuração de preços: Haryane Chrisóstomo Pianissolli
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