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MINUTA DE CONTRATO Nº      /2023. 

 

Código de Identificação - CidadES/TCE-ES:  

 

                                                           TERMO DE CONTRATO, QUE ENTRE SI 

FAZEM DE UM LADO A CÂMARA 

MUNICIPAL DE CONCEIÇÃO DO CASTELO, 

ESTADO DO ESPIRITO SANTO E DE OUTRO 

LADO A 

EMPRESA_____________________________

_____________________________________ 

 

 A Câmara Municipal de Conceição do Castelo, Estado do Espírito Santo, 

órgão de Poder Público Legislativo, com sede à Av. José Grilo, no 152, Centro, 

Conceição do Castelo-ES, inscrita no CNPJ sob o nº 31.726.581/0001-77,  neste ato 

representada por seu Presidente ________________________________, 

_________, ______________, inscrito no CPF/MF sob o no ______________, 

portador da carteira de identidade no _______ - _______, residente e domiciliado na 

_____________________________________________________, no _______, 

_________________________________________, Município de Conceição do Castelo-ES, CEP 

29.370-000, neste ato denominada CONTRATANTE,  e de outro lado a empresa 

_________________________, com sede à 

_____________________________________________________, no _______, 

_________________________________________, CEP ___________, inscrita no CNPJ sob o nº 

_______________________, neste ato tendo por responsável legal 

________________________________, _________, ______________, inscrito no 

CPF/MF sob o no ______________, portador da carteira de identidade no _______ - 

_______, residente e domiciliado na 

_____________________________________________________, no _______, 

_________________________________________, CEP ___________, doravante denominada 

CONTRATADA, têm entre si justo e acertado o presente CONTRATO DE 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇO, oriundo do Processo Administrativo nº _____/2023, 

protocolado sob o nº _____/2023, por dispensa de Licitação em razão do valor, com 
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fundamento no artigo 24, inciso II, da Lei 8.666/93, mediante as cláusulas e 

condições seguintes: 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

 

1.1. Contratação de microempresa ou empresa de pequeno porte, 

especializada no Fornecimento de Arranjos Florais e Coroas com flores naturais, 

visando atender os eventos institucionais da Câmara Municipal de Conceição do 

Castelo-ES e para a prestação de homenagens póstumas em nome do órgão, por 

demanda, no exercício de 2023, conforme condições, quantidades e especificações 

constantes neste Contrato e em seus Anexos, e em seu Termo de Referência 

(anexo). 

1.2. O critério para julgamento e classificação das propostas será MENOR 

PREÇO GLOBAL; 

1.3. Especificações dos produtos: 

Item Quantidade Unidade Especificação 

01 200 UN 
Botão de rosa vermelha com embalagem em 
papel celofane transparente com fita. 

02 10 UN 

Ramalhete com 12 rosas da mesma cor, as 
quais podem ser: chá, vermelhas, salmão ou 
rosa, e chuva de prata, envolvidas em juta ou 
tecido similar, com fita. 

03 10 UN 
Buquê composto por 12 lírios, em juta ou tecido 
similar, com fita. 

04 04 UN 

Arranjo de chão com flores naturais variadas 
para frente da Mesa Diretora, que podem ser 
rosas (chá, vermelhas, salmão ou rosa) e lírios, 
de 1,20 mts de comprimento x 20 cm de altura, 
acomodado em base descartável que fique 
invisível, funcionando apenas como suporte 
para não vazar água e terra.  

05 04 UN 

Arranjo de mesa comprida, com flores naturais 
variadas, para uso no centro da Mesa Diretora, 
de 60 cm de comprimento x 20 cm de altura, 
acomodado em base descartável que fique 
invisível, funcionando apenas como suporte 
para não vazar água e terra.   

06 08 UN 
Arranjo de mesa composto por 18 rosas 
vermelhas e astromélias brancas ou amarelas 
em um vaso de vidro.  

 
07 

 
10 

UN 
Coroa fúnebre natural, de 1m de diâmetro, com 
flores amarelas e brancas (Crisântemo, rosas, 
lírios ou gérberas, cravos e folhagens 



 
 

 

   CÂMARA MUNICIPAL DE CONCEIÇÃO DO CASTELO 
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

                   Av. José Grilo – nº 152 – Centro  - Cep 29.370-000 
                             Telefone: 028-3547-1310 e 3547-1201 

 

adequadas, junco, rigo, moreia) e faixa de cetim 
com letras douradas com a mensagem 

“HOMENAGEM DA CÂMARA MUNICIPAL”. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DA VIGÊNCIA 

  

2.1. O prazo de vigência da presente Contratação será de 28 de março a 31 

de dezembro de 2023, podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo, com 

fundamento no Art. 57, inciso II, da Lei nº 8.666/93, caso haja interesse da 

Administração; 

2.2. Os valores originais do contrato serão reajustados somente pelos índices 

autorizados pelo Governo Federal, ressalvados os casos em que for realizado 

aditivo para complementação do objeto, na forma da lei. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DO VALOR 

 

 3.1. O valor global do presente contrato é de R$ __________ 

(____________________), que serão pagos de acordo com o consumo da 

CONTRATANTE, mediante apresentação de Nota Fiscal. 

 

 3.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e 

indiretas decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, 

encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxas 

de administração, frete, seguro e outros custos necessários ao cumprimento integral 

do objeto da presente contratação. 

 

CLÁUSULA QUARTA – DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 

 4.1. As despesas para contratação dos serviços decorrentes do presente 

contrato correrão à Conta da dotação orçamentária: 
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CLÁUSULA QUINTA – DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

 

5.1. O pagamento à empresa vencedora será efetuado em moeda corrente 

mensalmente, após apresentação da Nota Fiscal/Fatura em 01 (uma) via, no prazo 

máximo de 10 (dez) dias úteis, que deverá indicar o número da Conta Corrente e 

Agência Bancária para emissão da respectiva Ordem Bancária; 

5.2. As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serão 

devolvidas a empresa contratada para retificação e reapresentação acrescendo se, 

no prazo fixado os dias que se passarem entre a data da devolução e a da 

reapresentação;  

5.3. O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente será efetivado após a 

verificação da regularidade da empresa, com a apresentação das certidões 

necessárias para este fim; 

5.4. De acordo com o artigo 64 da lei n° 9.430, os pagamentos efetuados por 

órgãos, autarquias e fundações da Administração Pública Federal a pessoas 

jurídicas, pelo fornecimento de bens ou prestação de serviços, estão sujeitos a 

incidência, na fonte, do imposto sobre a renda, da contribuição social sobre o lucro 

líquido, da contribuição para seguridade social - COFINS e da Contribuição para o 

PIS/PASEP; 

5.5. Além do recebimento/aceite dos produtos e/ou execução dos serviços, a 

Nota Fiscal deverá ser formulada, já constando os impostos que serão retidos, sob 

pena de devolução para correção, contando-se o prazo para o pagamento a partir 

do recebimento regular da mesma (IN SRF n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012). 

 

CLÁUSULA SEXTA – DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DA 

CONTRATADA 

 

6.1. Cumprir integralmente as disposições deste Termo de Referência e 

posterior termo Contratual; 

6.2. É responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos os recursos e 

insumos necessários ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar 

incluídas no preço proposto todas as despesas com materiais, insumos, mão-de-

obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e 
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trabalhistas e demais despesas necessárias à perfeita entrega dos objetos pela 

CONTRATADA; 

6.3. Cumprir com o disposto no item 3 - DO FORNECIMENTO E CRITÉRIOS 

DE ACEITAÇÃO DO OBJETO, principalmente quanto aos prazos estabelecidos nos 

itens 3.1 e 3.2; 

6.4. A CONTRATADA para a execução do objeto estará obrigada satisfazer 

todos os requisitos, exigências e condições estabelecidas neste Termo de 

Referência; 

6.5. Manter, durante toda a execução do Contrato, em compatibilidade com 

as obrigações por ele assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas em licitação; 

6.6. Comunicar à Câmara Municipal, no ato do recebimento da Autorização 

de Fornecimento os motivos que impossibilitem o cumprimento dos prazos de 

entrega estipulados no Termo de Referência e no Contrato a ser firmado; 

6.7. Efetuar a entrega dos produtos em transporte adequado para tanto, 

sendo que os mesmos deverão estar devidamente embalados, de forma a garantir 

sua qualidade; 

6.8. Substituir às suas expensas, no todos os arranjos florais e/ou decorações 

em que se verifiquem danos em decorrência do transporte, má qualidade, produto 

diferente do contratado, defeito de produção no prazo de 03 (três) horas, 

improrrogáveis, contadas da notificação que lhe for entregue oficialmente; 

6.9. Não ceder ou transferir para terceiros, por qualquer forma, nem mesmo 

parcialmente, o objeto do contrato, ressalvadas as hipóteses previstas no art.78, 

inciso VI da Lei nº 8.666/93, desde que previamente autorizado por escrito pela 

Câmara Municipal. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA – DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DA 

CONTRATANTE 

 

7.1. Exercer a fiscalização dos serviços por servidores especialmente 

designados; 

7.2. Efetuar os pagamentos com pontualidade nas condições e preços 

pactuados, desde que cumpridas todas as formalidades e exigências contratuais 

legais, podendo rejeitar no todo ou em parte os serviços executados em desacordo; 
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7.3. Notificar por escrito, a CONTRATADA, na ocorrência de eventuais 

imperfeições e falhas no curso de execução do fornecimento dos produtos, no prazo 

de 01 (uma) hora após o recebimento dos produtos; 

7.4. Prestar a CONTRATADA as informações e esclarecimentos necessários 

à realização do objeto contratual; 

7.5. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa 

desempenhar seus serviços, dentro das normas legais e contratuais. 

 

CLÁUSULA OITAVA – DO FORNECIMENTO E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO 

OBJETO 

 

8.1. Os produtos serão fornecidos de acordo com as solicitações requisitadas 

pela CONTRATANTE, devendo os mesmos serem entregues junto à sede da 

mesma, ficando a Administração no direito de solicitar apenas aquela quantidade 

que lhe for estritamente necessária, sendo as despesas com a entrega de 

responsabilidade da empresa CONTRATADA; 

8.2. Os produtos referentes aos itens 01, 02, 03, 04, 05 e 06 deverão ser 

entregues no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do recebimento 

da respectiva Autorização de Fornecimento, devendo os mesmos serem 

disponibilizados nos locais indicados pela Câmara Municipal, com antecedência 

mínima de 02 (duas) horas para o início do evento marcado; 

8.3. O produto referente ao item 07, diante de sua imprevisibilidade, deverá 

ser entregue no prazo máximo de 02 (duas) horas, a contar do recebimento da 

respectiva Autorização de Fornecimento, devendo ser disponibilizado no local 

indicado pela Câmara Municipal;  

8.4. A CONTRATADA deverá confeccionar os arranjos e decorações de 

acordo com o que ofertou na proposta e em total atenção ao solicitado na 

Autorização de Fornecimento; 

8.5. O aceite/aprovação do material pela Câmara Municipal não exclui a 

responsabilidade civil do Fornecedor por vícios de quantidade ou qualidade do 

material ou disparidades com as especificações estabelecidas, verificadas, 

posteriormente, garantindo-se à Câmara Municipal as faculdades previstas no art.18 

da Lei nº 8.078/90 – Código de Defesa do Consumidor. Em caso de recusa do 

material será o mesmo substituído pela CONTRATADA, no prazo máximo de 03 
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(três) horas, contadas da notificação, quando serão realizadas novamente as 

verificações antes referidas, consoante dispõe a Lei nº 8.666/93. 

8.5.1. Caso a substituição do material recusado não ocorra no prazo 

determinado estará a CONTRATADA incorrendo em atraso na entrega e sujeita à 

aplicação das sanções previstas na legislação; 

8.6. O recebimento dos produtos será efetuado nos seguintes termos; 

8.6.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificação da conformidade 

do pro8uto com a especificação; 

8.6.2. Definitivamente, após verificação da qualidade e quantidade do 

produto, pelo setor responsável pela solicitação e consequentemente aceitação. 

 

CLÁUSULA NONA – DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO 

 

9.1. A execução do Contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada por um 

servidor da Câmara Municipal, especialmente designado, nos termos do artigo 67, 

da Lei nº. 8.666/93, que deverá atestar a realização dos serviços contratados, 

observando a Cláusula Sexta, sem o qual não serão permitidos quaisquer 

pagamentos; 

9.2. O representante da Administração anotará em registro próprio todas as 

ocorrências relacionadas com a execução do Contrato, determinando o que for 

necessário à regularização das faltas observadas. As decisões e providências que 

ultrapassarem o limite de competência da fiscalização deverão ser solicitadas aos 

seus superiores para a adoção de medidas cabíveis; 

9.3. O responsável pela fiscalização não terá qualquer poder para eximir a 

CONTRATADA de qualquer obrigação prevista neste Contrato; 

9.4. A fiscalização terá que atestar a execução dos serviços, sem o qual não 

serão permitidos quaisquer pagamentos. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA – DAS SANÇÕES ADVINISTRATIVAS, PENALIDADES E 

RECURSOS ADNINISTRATIVOS 

 

10.1. Pela inexecução total ou parcial da execução dos serviços ou qualquer 

inadimplência contratual, a Câmara Municipal de Conceição do Castelo–ES poderá, 

garantida prévia defesa, aplicar à CONTRATADA as seguintes sanções: 
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I – Advertência; 

II – Multas, nos seguintes casos e percentuais: 

a) Por atraso injustificado na execução do contrato em até 30 (trinta) dias: 

0,3% (três décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado; 

b) Por atraso injustificado na execução do contrato, superior a 30 (trinta) 

dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de 

cancelamento da Nota de Empenho ou rescisão contratual; 

c) Recusa do adjudicatário em receber a Ordem de Serviço, dentro de 03 

(três) dias úteis contados da data da convocação: 15% (quinze por cento) obre o 

valor global da proposta; 

d) Por inexecução total ou parcial injustificada do contrato: 20% (vinte por 

cento) sobre o valor total do mesmo ou sobre a parcela não executada, 

respectivamente; 

  III - Suspensão temporária de participação em licitação impedimento 

de contratar com a Administração; 

a) Por atraso injustificado na execução do contrato, superior a 31 

(trinta e um) dias: até 03 (três) meses; 

b) Por recusa do adjudicatário em receber a Ordem de Serviços, 

dentro de 03 (três) dias úteis da data da convocação: até 01 (um) ano; 

c) Por inexecução total ou parcial injustificada do contrato: até 02 

(dois) anos; 

  IV – Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a 

Administração Pública enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição 

ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a 

penalidade, que será concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a 

Administração pelos prejuízos resultantes e depois de decorrido o prazo da sanção 

aplicada com base no inciso anterior; 

10.2. Atingindo o limite de 10% (dez por cento) do valor global do contrato, a 

Câmara Municipal de Conceição do Castelo–ES poderá promover a rescisão parcial 

ou total do mesmo; 

10.3. A CONTRATADA não incorrerá em multa quando o descumprimento 

dos prazos estabelecidos resultarem de força maior devidamente comprovada, ou 

de instruções da Câmara Municipal de Conceição do Castelo–ES; 
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10.4. As multas previstas no inciso II da cláusula nona no item 10.1, serão 

descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o 

caso; 

10.5. As sanções previstas nos incisos I, III e IV da cláusula décima no item 

10.1, poderão ser aplicadas juntamente com a do inciso II, da cláusula décima 

facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 

05 (cinco) dias úteis; 

10.6. A suspensão do direito de licitar e contratar com a Administração será 

declarada em função da natureza da gravidade da falta cometida; 

10.7. A declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a 

Administração Pública será declarada em função da natureza e da gravidade da 

falta cometida; 

10.8. Antes de liquidada ou relevada qualquer multa, nenhuma será feito à 

CONTRATADA; 

10.9. As sanções previstas nos incisos I, II, III e IV desta cláusula são de 

competência do Presidente da Câmara Municipal de Conceição do Castelo–ES; 

10.10. A sanção estabelecida no inciso IV da cláusula décima do item l é 

competência exclusiva do Presidente da Câmara Municipal de Conceição do 

Castelo–ES, facultada defesa da CONTRATADA no respectivo processo, no prazo 

de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitação ser requerida após 02 

(dois) anos de sua aplicação; 

10.11. A intimação dos atos referidos na cláusula décima no item 10.10, será 

feita mediante publicação no órgão de imprensa em que se publicam os atos da 

Câmara Municipal de Conceição do Castelo–ES; 

10.12. O recurso será dirigido à autoridade superior, por intermédio da que 

praticou o ato recorrido, a qual poderá reconsiderar sua decisão, no prazo de 05 

(cinco) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, fazê-lo subir, devidamente informados, 

devendo, neste caso, a decisão ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias 

úteis, contado o recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade; 

10.13. O despacho final de cancelamento da penalidade que tenha sido 

objeto de divulgação, será publicado no órgão de imprensa em que se publicam os 

atos Câmara Municipal de Conceição do Castelo–ES. 

 



 
 

 

   CÂMARA MUNICIPAL DE CONCEIÇÃO DO CASTELO 
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

                   Av. José Grilo – nº 152 – Centro  - Cep 29.370-000 
                             Telefone: 028-3547-1310 e 3547-1201 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA RESCISÃO 

 

11.1. Este contrato poderá ser rescindido pela CONTRATANTE, 

independentemente de notificação ou interpelação judicial, atendido o disposto nos 

artigos 77 a 80 da Lei nº 8.666/93; 

11.2. O CONTRATANTE poderá ainda, sem caráter de penalidade, declarar 

rescindido o contrato por conveniência administrativa fundamentada; 

11.3. Neste caso, a CONTRATADA terá direito a receber os valores 

correspondentes aos serviços executados e aprovados pelo órgão fiscalizador. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

12.1. As comunicações relativas ao presente Contrato serão consideradas 

como regularmente feitas, se entregues ou enviadas por carta protocolada, por 

telegrama ou por fax, ou ainda, por e-mail, no endereço constante do Preâmbulo. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DO FORO 

 

13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Conceição do Castelo, Estado do 

Espírito Santo, como único competente para dirimir e julgar questões que por 

ventura surjam na execução do presente contrato. 

  

Assim, justos e acordados, assinam o presente contrato em duas vias de igual teor, 

para todos os fins de direito, na presença das testemunhas signatárias.  

 

 

Conceição do Castelo, Estado do Espírito Santo, em ___ de _______________ de 

2023. 

 

_________________________________________ 

CONTRATANTE 

Presidente da Câmara Municipal de 

 Conceição do Castelo-ES 
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__________________________________________ 

CONTRATADA 

 

Testemunhas:  

________________________________ CPF ___________________________  

________________________________ CPF ___________________________ 
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ANEXO I 

 

 

1. DAS ESCIFICAÇÕES E REFERÊNCIAS DOS PRODUTOS: 

 

OBS: As fotos são meramente ilustrativas. Funcionam apenas como referência de 
qualidade e expectativa dos arranjos, não sendo obrigatório serem exatamente 
iguais, porém devem ter aspecto e efeito similar. 

 

Item 01: Botão de rosa vermelha com embalagem em papel celofane transparente 
com fita. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 

Item 02: Ramalhete com 12 rosas da mesma cor, as quais podem ser: chá, 
vermelhas, salmão ou rosa, e chuva de prata, envolvidas em juta ou tecido similar, 
com fita. 
 

 
 
 



 
 

 

   CÂMARA MUNICIPAL DE CONCEIÇÃO DO CASTELO 
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

                   Av. José Grilo – nº 152 – Centro  - Cep 29.370-000 
                             Telefone: 028-3547-1310 e 3547-1201 

 

Item 03: Buquê composto por 12 lírios, em juta ou tecido similar, com fita. 
 

 
 
 

Item 04: Arranjo de chão com flores naturais variadas para frente da Mesa Diretora, 
que podem ser rosas (chá, vermelhas, salmão ou rosa) e lírios, de 1,20 mts de 
comprimento x 20 cm de altura, acomodado em base descartável que fique invisível, 
funcionando apenas como suporte para não vazar água e terra.  
 
 

 
 

 

Item 05: Arranjo de mesa comprida, com flores naturais variadas, para uso no 
centro da Mesa Diretora, de 60 cm de comprimento x 20 cm de altura, acomodado 
em base descartável que fique invisível, funcionando apenas como suporte para não 
vazar água e terra.   
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Item 06: Arranjo de mesa composto por 18 rosas vermelhas e astromélias brancas 
ou amarelas em um vaso de vidro.  
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Item 07: Coroa fúnebre natural, de 1m de diâmetro, com flores amarelas e brancas 
(Crisântemo, rosas, lírios ou gérberas, cravos e folhagens adequadas, junco, rigo, 

moreia) e faixa de cetim com letras douradas com a mensagem “HOMENAGEM DA 

CÂMARA MUNICIPAL”. 
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ANEXO II 
 

 

 

1. DA PREVISÃO DE EVENTOS 

 
Previsão de realização de 18 (dezoito) eventos durante o Exercício de 2023, 
contados a partir da data de elaboração do Termo de Referência: 
 

EVENTOS 
QUANTIDADE ESTIMADA 

 DE EVENTOS 

Sessão Solene – Emancipação política do Município 01 

Sessão Solene – Entrega de títulos e honrarias 02 

Eventos em geral e imprevistos 05 

Falecimentos 10 

TOTAL 18 
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