CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Av. José Grilo — n°® 152 — Centro - Cep 29.370-000
Telefone: 028-3547-1310 e 3547-1201

RESOLUCAO N° 127/2024.

N -~ REGULAMENTA A APLICAGAO DA LEI N. 14.133, DE 1° DE

"~ ABRIL DE 2021 - NOVA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS

::(NLLC) NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE CONCEI-

' 'QAO DO CASTELO-ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO CASTE-
LO, Estado do Espitito Santo, no uso de'suas atribuices legais, faz saber que a Edilida-
de, em Sessdo Plenaria, aprovou e ela promulga a seguinte Resolugao:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secdo | - Objeto e ambito de aplicagéo.

Art. 1°. Esta Resolugdo estabelece regras e diretrizes para a atuacéo do Agente
de Contratag&o, da Equipe de Apoio, da Comissdo de Contratacdo e dos Gestores e Fis-
cais de contratos, para a elaboracéo de pesquisa de pregos e parametros para definigdo
de valor estimado, para o Processo de contratacéo direta, para o Sistema de Dispensa
Eletronica, para o Plano Anual de Contratagdo e para o enquadramento de bens de con-
sumo nas categorias comum e de luxo, nas areas de que trata a Lei n° 14.133/2021, no
ambito da Camara Municipal de Concei¢do do Castelo-ES.

Secao Il - Definigoes.
Art. 2°. Para os efeitos do disposto nesta Resolucao, considera-se:

| - Administrag@o Publica: administragcdo da Camara Municipal de Conceigéo do
Castelo.

Il - Administracdo: 6rgdo ou entidade por meio do qual a Administracdo Publica
atua;

Ill - atividades de gestdo e fiscalizagdo de contrato: conjunto de agdes que tém
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Camara Municipal de
Concelgao do Castelo bem como, prestar ap0|o a mstruc;ao processual pertlnente ao se-
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prorrogacao, reequilibrio, repactuagdo, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes,
extingéo dos contratos, dentre outras.

IV - autoridade: agente publico dotado de poder de deciséo;

V - agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeagao, designagao,
contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo,
emprego ou fungdo na Camara Municipal de Conceigéo do Castelo.

VI - prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em
série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formag&o, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados: e

VII - sobreprego: prego orcado para licitagdo em valor expressivamente superior
aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo for por
precos unitarios, seja do valor global do objeto, se a licitagdo for por tarefa, empreitada
por prego global ou empreitada integral.

VIII - bem de luxo - bem de consumo que possuem qualidade superior ao
necessario para atender &s necessidades da Camara Municipal de Concei¢do do
castelo, identificavel por meio de caracteristicas como: ostentagao; opuléncia ou forte
apelo estético.

IX - bem de qualidade comum - bem de consumo com qualidade necessaria para
atender as necessidades da Camara Municipal de Conceigao do Castelo.

X - bem de consumo - todo material enquadrado como material de consumo,
equipamento de material permanente ou destinado a obras, que atenda a, no minimo,
um dos sequintes critérios: durabilidade; fragilidade; perecibilidade; incorporabilidade; ou
transformabilidade.

CAPITULO Il
DESIGNACAO DE PESSOAL
Secao | - Agente de Contratagao.
Art. 3°. O Agente de Contratagao, servidor de provimento efetivo, sera designado
por ato proprio da autoridade competente para tomar decisdes, impulsionar e conduzir
processo licitatdrio para o fiel cumprimento da Lei de Licitagdes (Lei n. 14.133, de 1° de

abril de 2021).

Art. 4°, Em licitagdo na modalidade pregéo, o Agente responsavel pela condugao
do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 5°. O Agente de Contratagdo, inclusive o Pregoeiro, podera solicitar em
qualquer fase dos processos de contratagbes publicas, manifestacdo técnica da
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Secao Il - Da equipe de apoio.

Art. 6°. A equipe de apoio seré designada pela autoridade maxima do drgéo entre
os agentes publicos, para auxiliar os trabalhos nos processos de contratagdes publicas,
especialmente atos preparatorios e administrativos da contratagdo, como auxiliar na

defini¢do do objeto e do prego estimado, tudo em respeito ao principio da segregacéo de
fungdes.

Secao lll - Dos fiscais e gestores do contrato.

Art. 7°. A indicagdo do gestor, fiscal e seus substitutos serdo realizados pela
autoridade competente ou podera ser estabelecida em normativa propria da Camara
Municipal de Conceigéo do Castelo, observada a compatibilidade com as atribuices do
cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por servidor e a sua
capacidade para o desempenho das atividades.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicacao e respectivas atribuigdes antes da publicagdo do ato de
designagao.

§ 2° Sera facultada a contratagdo de terceiros para assistir ou subsidiar as
atividades de fiscalizagdo do representante da Camara Municipal de Conceigdo do
Castelo, desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.

§ 3° O gestor ou fiscais e seus substitutos deverao elaborar relatorio registrando
as ocorréncias sobre a prestacdo dos servigos referentes ao periodo de sua atuagdo
quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

§ 4° Para o exercicio da fungdo, os fiscais deveréo receber copias dos
documentos essenciais da contratagdo pelo setor de licitagdes e contratos, a exemplo
dos Estudos Preliminares, do ato convocatério e seus anexos, do contrato, da proposta
da contratada, da garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a
fiscalizacao.

Art. 8°. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por
nao se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e

limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuigdes, se for o caso.

Segao IV - Comissao de contratagdo ou de licitagao.
Art. 9°. A Comissdo de Contratacdo ou de Licitagdo sera designada entre um

conjunto de agentes publicos indicados pela Presidéncia da Camara Municipal de
Concelgao do Castelo em carater permanente ou espemal com a func;ao de receber,
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Paragrafo unico. Os membros da Comisséo de Contratagéo de que trata o caput
responderao solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o
membro que expressar posicéo individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciso.

Secdo V - Requisitos para a designagio.

Art. 10. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta
Resolug&o, deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Camara Municipal de Conceigdo do Castelo;

Il - Para o caso de Agente de Contratagdo, servidor efetivo ou empregado publico
dos quadros permanentes da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo;

ll - tenham atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam
formagéo compativel ou qualificagdo atestada por certificagéo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo poder publico; e

IV - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Cémara Municipal de Conceigdo do Castelo, nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 11. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo
simultdnea em fungbes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da
segregagao de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 12. Deverdo ser observados, quando da designagao do agente publico e do
terceiro que auxilie a condugao da contratagao na qualidade de integrante de equipe de
apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, os impedimentos dispostos no artigo 9° da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO Il
ATUACAO E FUNCIONAMENTO

Segao | - Agente de Contratagao.

Art. 13. Cabera ao Agente de Contratagéo, em especial:
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Il - ter sob sua responsabilidade o manuseio e guarda do processo licitatorio
iniciado;

Il - acompanhar os tramites da licitagao, promovendo diligéncias, se for o caso,
para que o calendario de contratagdo seja cumprido na data prevista, observado, ainda,
0 grau de prioridade da contratagao;

IV - conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragao desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no
edital;

¢) iniciar, conduzir e coordenar a sessdo publica e os trabalhos da equipe de
apoio;

d) verificar e julgar as condigbes de habilitagéo;

e) sanear erros ou falhas que n&o alterem a substéncia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

f) encaminhar & comissdo de contratagdo os documentos de habilitagado, caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica;

g) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

h) indicar o vencedor do certame;

i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; .

j) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e habilitagéo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicacdo e homologacg&o.

k) - promover a publicagdo dos atos oficiais nos termos e prazo legais, inclusive
no Portal Nacional de Contratagdes Pulblicas (PNCP) e no sitio oficial da Cémara
Municipal de Conceigéo do Castelo, podendo delega-las, quando necessério, desde que
respeitadas as determinagdes da Lei n. 14.133/2021;

V - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de prego
e dos documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de
preco, ao seu exame e a classificagao dos proponentes;

VI - negociar diretamente com o proponente vencedor para que seja obtido prego
melhor;

VII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio ou comissdo de contratagéo, a
ata da sessao da licitagéo;

VIII - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratagdo direta;

IX - propor a autoridade competente a revogagao ou a anulagéo da licitagéo;
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X - propor & autoridade competente a abertura de procedimento administrativo
para apuragao de responsabilidade;

§ 1° O Agente de Contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio, e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da
equipe.

§ 2° A atuagdo do Agente de Contratagdo na fase preparatdria deve se ater a
supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual.

Art. 14. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 Agente de
Contratagdo podera ser substituido por Comissdo de Contratagdo, formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, que responderédo solidariamente por todos os atos praticados
pela comisséo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente

fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
deciséo.

Art. 15. O Agente de Contratacdo podera solicitar manifestagdo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do érgdo
de controle interno, a fim de subsidiar sua decis&o.

Secao Il - Equipe de Apoio.

Art. 16. Cabera a equipe de apoio, auxiliar o Agente de Contratagdo ou a
Comissédo de Contratacdo nas etapas do processo licitatério, de que trata o inciso IV do
artigo 13 desta Resolugao.

Paragrafo tinico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacéo técnica do
6rgdo de assessoramento juridico ou de outros setores do ¢rgdo ou da entidade
licitante, bem como do 6rgéo de controle interno, a fim de subsidiar sua decis&o.

Secao lll - Comissao de Contratagao ou de Licitagao.
Art. 17. Cabera a Comisséo de Contratagdo ou de Licitagao, entre outras:

| - substituir o Agente de Contratagdo, nos termos do artigo 13 desta Resolugao,
quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que
observados os requisitos estabelecidos no artigo 10 desta Resolugéo.

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que
couber, o disposto nesta Resolugéo e o disposto na Lei n® 14.133/2021.

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitagido e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao; e
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IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. A licitagdo na modalidade dialogo competitivo, sera conduzida
por Comisséo de Contratagdo composta de pelo menos 3 (irés) servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Camara Municipal de
Conceigédo do Castelo, admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento
técnico da comissao.

Art. 18. A Comissdo de Contratagdo podera solicitar manifestagéo técnica do
orgao de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade
licitante, bem como do érgao de controle interno, a fim de subsidiar sua deciso.

Secgao IV - Gestores e Fiscais de Contratos.

Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo de contratos
competem ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizagdo técnica e administrativa, de
acordo com as seguintes disposicdes:

| - gestao do contrato: é a coordenagao das atividades relacionadas  fiscalizagéo
técnica e administrativa, bem como dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagéo
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagédo, alteragéo,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre
outros;

I - fiscalizagdo técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Camara Municipal de Conceigdo do Castelo,
podendo ser auxiliado pela fiscalizagao administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa: & o0 acompanhamento dos aspectos
administrativos exclusivamente dos contratos com regime de dedica¢ao exclusiva de
méo de obra quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como
quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo unico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de que tratam os
artigos 19 ao 22 conhecer as normas, as regulamentagdes e os padrdes estabelecidos
pela legislagéo correlata.

Art. 20. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impediment
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| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa,
de que dispde os incisos Il e Il do artigo 19 desta Resolugéo.

Il - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrugdo do
requerimento, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do contrato;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

IV - acompanhar a manutencéo das condigdes de habilitagdo da contratada, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatorio de riscos
eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo e pagamento da
despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no Histdrico de Gerenciamento do
Contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e
das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de
eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da Camara Municipal de
Conceicao do Castelo;

VI - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da
documentagéo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos de
que dispde o inciso | do artigo 20 desta Resolugao;

VIl - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o
término dos contratos, em caso de nova contratagdo ou prorrogagao, visando a solugao
de continuidade;

VIII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do
artigo 174 da Lei n° 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Camara Municipal de
Conceigao do Castelo.

Art. 21. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;

[l - anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;
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Il - emitir notificagdes para a corregéo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execugao do contrato, determinando
prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas:

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas na avenga, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Camara Municipal de Videira.

VII - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos termos no inciso
VIl do artigo 20 desta Resolugéo, o término do contrato sob sua responsabilidade, no
caso de nova contratagéo ou prorrogag&o.

VIII - recebimento provisério do objeto.

Art. 22, Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;

Il - verificar a manuteng&o das condigdes de habilitagdo da contratada; e

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicges fiscal, trabalhista
e previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar as regras da legislagdo
pertinente.

Art. 23. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento
definitivo do gestor do contrato ou comissao designada pela autoridade competente.

Art. 24. Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os
fiscais de contrato de que trata esta Resolugdo, deverdo ser observadas as seguintes
regras:

| - @ empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribui¢cdo prépria e exclusiva
de fiscal de contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 25. Os fiscais, técnico e administrativo poderdo ser auxiliados pelos 6rgéos
ssessoramentojuridicoedecontrole-inte 0 (3 .;"U"i; ae Ceigéo 0]
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Castelo, que deverdo dirimir ddvidas e subsidiado com informagdes relevantes para
prevenir riscos na execugao do contrato.

_CAPITULO IV
DA ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Segao | - Formalizagao.

Art. 26. A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera, no
minimo:

| - descri¢éo do objeto a ser contratado;

Il - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso,
da equipe de planejamento;

|l - caracterizagéo das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados;

V - método aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados,
se aplicavel;

VII - meméria de célculo do valor estimado e documentos que lhe d&o suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta.

Secao Il - Critérios.

Art. 27. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagéo e
montagem do bem ou execugéo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo do
objeto.

Secao lll - Parametros.

Art, 28. A pesquisa de pregos para fins de determinagéo do prego estimado em
processo licitatorio para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral sera
realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parédmetros, empregados de forma
combinada ou ndo:

| - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do item
correspondente nos sistemas oﬁciais de governo, como Painel de Pregos ou banco de_ |
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Il - contratagbes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagéo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotagdo, por meio de oficio, e-mail ou mensagem eletronica encaminhados
para os contatos oficiais do possivel fornecedor, desde que seja apresentada justificativa
da escolha desses fornecedores e que nédo tenham sido obtidos os or¢gamentos com
mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior & data de
divulgacéo do edital.

VI - por meio da utilizagdo dos demais métodos previstos no art. 23 da Lei
Federal n®14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do
inciso IV, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;
Il - obtencao de propostas, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) data de emisséo; e

d) identificagdo do responsavel.

Il - informagao aos fornecedores das caracteristicas da contratagao contidas no
art. 27, com vistas a melhor caracterizagdo das condigdes comerciais praticadas para o
objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagéo correspondente, da relagao
de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§2° Excepmonalmente sera admitido o prego estimado com base em orgamento
ago No 0 captt—desdeauedevidamen fficado no
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autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagido de pregos
correspondente.

Segao IV - Metodologia para obtengao do prego estimado

Art. 29, Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado, a
média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o
calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos
parametros de que trata o art. 28, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderéo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da
contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado
percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de preco estimado com
base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo
responsavel pela pesquisa de preco e aprovada pela autoridade competente.

Segao V - Do Processo de contratagao direta

Art. 30. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de
Inexigibilidade e de Dispensa de Licitagdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos, no que couber:

| - Documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il — Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida
nesta Resolugéo;

Il — Parecer Juridico e técnico, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

IV — Demonstragdo da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios
com 0 compromisso a ser assumido;

V — Comprovacéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagéo e
qualificagdo minima necessaria:
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b) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Certiddes Negativas Federal, Estadual e Municipal;

VI — Razéo da escolha do contratado;
VIl — Justificativa de preco;
VIIl — Autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo unico. A complementagdo da documentagdo para habilitagdo do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances serd a exigida no Aviso de
Contratagéo publicado no Portal Nacional de Compras Publicas, Portal da Transparéncia
da Camara Municipal de Concei¢éo do Castelo e/ou Diario Oficial do Municipio (DOM)
ou, em caso de Dispensa de Licitagdo ndo Eletronica, no Termo de Referéncia.

Art. 31. Na contratagéo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitagéo,
quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nesta
Resolugdo, o contratado devera comprovar previamente que os pregos estdc em
conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentagao de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
ou por outro meio idéneo.

Art. 32. As contratacdes diretas de que tratam esta Resolucéo serdo precedidas
de divulgagdo de Aviso na Imprensa Oficial do Municipio (DOM), Portal Nacional de
Compras Publicas (PNCP) e Portal da Transparéncia da Camara Municipal de
Concei¢do do Castelo, e 0 Resumo do Aviso da Contratagédo Direta contendo a
especificagdo do objeto pretendido sera mantido no sitio eletrénico oficial da Camara
Municipal de Conceigéo do Castelo pelo prazo de 3 (trés) dias uteis.

Paragrafo Unico. Sera admitida a ndo adogdo do Sistema de Dispensa
Eletronica, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para
a Administragdo na realizagdo da forma eletronica, mediante prévia justificativa do
Ordenador de Despesa, sendo obrigatoria a publicagdo de chamamento publico para
apresentagdo de orgamentos, acompanhado da manifestacdo de interesse da
Administragido em obter propostas de eventuais interessados, devendo ser selecionada
a proposta mais vantajosa.

Art, 33. Nas contratagdes cujos valores sejam inferiores a 2/10 (dois décimos) do
limite para dispensa de licitagdo para compras em geral, pode ser dispensada a analise
juridica dos processos de contratagdo direta nas hipoteses previamente definidas por
ato do Procurador Juridico da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo, nos termos
do § 5°, do art. 53 da Lei Federal n° 14.133/2021.
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Art. 34. O Sistema de Dispensa Eletronica sera realizado por meio de sistema
que promova a comunicagdo pela Rede Mundial de Computadores ao Portal Nacional
de Compras Publicas, observadas as normas estabelecidas nesta Resolugdo e os
procedimentos do provedor do sistema eletronico, visando a realizagdo dos processos
de contratacao direta de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia.

Art. 35. A Administragdo da Camara Municipal devera adotar o Sistema de
Dispensa Eletronica, nas seguintes hipoteses:

| — Contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de
manutencdo de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art.
75 da Lei n®14.133/2021;

Il — Contratacéo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do
art. 75 da Lei n® 14.133/2021; e

lll - Registro de precgos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um
6rgéo ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1.° Para os casos elencados neste artigo e demais hipéteses previstas no art.
75 da Lei n° 14.133/2021, excepcionalmente, sera facultado a Administragao a utilizagao
ou ndo do Sistema de Dispensa Eletronica, considerando-se as peculiaridades de cada
caso, sendo obrigatéria a publicacdo de Chamamento Publico para apresentagao de
orgamentos no caso da Contratagdo Direta ndo ser realizada eletronicamente.

Art. 36. Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do Art. 35, deverao ser observados:

| - O somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva Unidade
Gestora; e

Il - O somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica as contratagdes
de até o limite do valor de servicos de manutengdo de veiculos automotores de
propriedade do 6rgéo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, de que

trata 0 § 7° do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 37. Compete a Autoridade Competente do sistema provedor, designada pelo
Ordenador de Despesa, a execugdo dos seguintes atos no sistema provedor:

| - Solicitagdo de chaves de acesso no sistema provedor;
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IIl - Adjudicagao do objeto e homologagéo do procedimento no sistema provedor.

Paragrafo unico. O ato especificado no inciso Ill deste artigo somente sera

registrado no sistema provedor apds decisdo expressa do Ordenador de Despesa nos
autos do processo.

Art. 38. Compete aos setores requisitantes no tocante aos processos de
aquisicdes e contratagdes:

| - Elaborar o documento de formalizagédo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

Il - Designar o fiscal/gestor da contratagdo, que sera o responsavel pelo
acompanhamento e verificagdo da execugéo do objeto contratado;

Il - Indicar a dotagao orgamentaria; e,

IV - Apresentar a garantia de reserva orgamentaria para os processos a serem
executados no mesmo exercido financeiro;

Paragrafo Unico. O ato de autorizar a realizagdo do procedimento, de adjudicar
0 objeto e homologar o procedimento é de competéncia do Ordenador de Despesas.

Art. 39. Séo atribuicbes do Agente responsavel pela condugéo do procedimento:

| - Coordenar o procedimento de contratagao:

Il - Acompanhar e julgar a proposta de preco mais vantajosa, verificando sua
conformidade com os requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia, com o auxilio
técnico do setor requisitante;

Il - Verificar e julgar as condi¢des de habilitagdo, com o auxilio técnico do setor
requisitante; e,

IV - Encaminhar o processo, devidamente instruido, ao Ordenador de Despesa
para adjudicacdo do objeto e homologagao do procedimento.

Art. 40. Os servidores designados para a condugdo do procedimento e os

fornecedores interessados, serdo previamente credenciados perante o provedor do
sistema eletronico.

§ 1° O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuicao de chave
de identificagdo e de senha pessoal e intransferivel.
§ 2.° Cabera a Autoridade Competente do sistema provedor, designada pelo

Ordenador de Despesa, solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento dos |

servidores designados para a condugdo do procedimento.
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Art. 41. O fornecedor devera estar previamente cadastrado junto ao provedor do
Sistema de Dispensa Eletronica.

§ 1° E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transacao efetuada.

§ 2° O credenciamento do fornecedor de que trata o caput, implica na
responsabilizagéo pelos atos praticados, devendo ser indicada pessoa com capacidade
técnica para realizagao das transagdes inerentes ao certame.

Art. 42. O procedimento sera conduzido pelo Agente de Contratagéo e Equipe de
Apoio, podendo contar com o apoio técnico dos setores requisitantes.

Art. 43. O setor responsavel pela condugdo do procedimento devera inserir no
sistema provedor as seguintes informagdes para a realizagéo da contratagio:

| - Termo de referéncia, projeto basico ou outro instrumento equivalente que
contemple todas as informagdes necessarias para formulagéo da proposta;

Il - Especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - Quantidade e o prego estimado ou maximo de cada item, observada a
respectiva unidade de fornecimento;

IV - Observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n° 123/2006 e
suas alteragoes posteriores;

V — Data e o horario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, € o
endereco eletronico onde ocorrera o procedimento.

§ 1° Em todas as hipdteses estabelecidas no art. 43, o prazo fixado para
abertura do procedimento e envio de lances, ndo sera inferior a 03 (trés) dias Uteis,
contado da data de divulgagao do aviso da contratagao.

§ 2° Os horarios estabelecidos nesta Resolugdo estdo compreendidos no
intervalo das 07:00 as 13:00 horas dos dias Uteis e observardo o horério de Brasilia,
inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentag&o relativa ao
procedimento.

§ 3° A contagem de prazos que ultrapassar o horério das 13:00 horas, sera
reiniciada a partir das 13:00 horas do dia subsequente.

Art. 44. O procedimento sera divulgado no provedor do Sistema de Dispensa
Eletronica.

Art. 45. O fornecedor interessado, apds a divulgagédo do aviso de contratagdo
direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, o
valor ofertado & titulo de proposta comercial, a marca do produto, quando for o caso, até
a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.
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Art. 46. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes no sistema, ficando
responsavel pelo d6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

Art. 47. O pedido de esclarecimento poderd ser realizado, por qualquer

interessado, até 01 (um) dia Util antes da data fixada para abertura do procedimento, por
meio do sistema provedor.

Art. 48, A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por
periodo nunca inferior a 06 (seis) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.

Paragrafo anico. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido no caput,
0 procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem
crescente de classificago.

Art. 49. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, observados o horario
fixado para abertura da sess&o publica e as regras estabelecidas no procedimento.

Art. 50. O fornecedor sera imediatamente informado do recebimento do lance e
do valor consignado no registro.

Art. 51, O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado,
quando houver, o intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

Art. 52. Nao ser&o aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado primeiro.

Art. 53. Durante a sess&o publica, os fornecedores seréo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do respectivo
fornecedor.

Art. 54, Encerrado o procedimento de envio de lances, serd realizada a
verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a
contratacao.

Art. 55. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratagéo, o servidor

responsavel pela condugdo do procedimento podera negociar condicbes mais/
' /)
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Paragrafo tinico. Concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado
na ata do procedimento, devendo esta ser anexada no processo de contratagéo.

Art. 56. A negociacdo poderd ser realizada com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagao,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagéo.

Art. 57. Definida a proposta vencedora, o servidor responsavel pela condugo do
procedimento devera solicitar, por meio do sistema, o envio da proposta e, se
necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado pelo
vencedor.

Paragrafo unico. No caso de contratagdo em que o procedimento apresentago
de planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e
formagéo de pregos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos
valores readequados & proposta vencedora.

Art. 58. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidos os
documentos estabelecidos no Aviso de Contratagdo Direta em conformidade com a
Legislacdo de regéncia.

Paragrafo tinico. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo deverao ser
enviados por meio do sistema provedor, no prazo de minimo 02 (duas) horas, a contar
da convocagao do servidor responsavel pela condugao do procedimento.

Art. 59. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 56, o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o servidor responsavel pela condugdo do procedimento examinaréd a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de
habilitagao.

Art. 60. No caso de o procedimento restar fracassado, a Camara Municipal

podera:

| - Republicar o procedimento;

I - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situa¢ao no que se refere a habilitagao; ou

Il - Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.
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§ 1°. Nao havendo propostas obtidas na pesquisa de precos, aptas a contratarem
com a Camara, podera ser ampliada a pesquisa objetivando alcangar propostas que
atendam as condigdes de habilitagéo exigidas.

§ 2.° O disposto nos incisos | e lll do caput podera ser utilizado nas hipdteses de
0 procedimento restar deserto.

Art. 61. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera
encaminhado ao Ordenador de Despesa para adjudicagdo do objeto e homologagao do
procedimento.

Art. 62. Nas contratacbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagéo,
aplica-se o disposto no art. 28.

§ 1° Quando n&o for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no
art. 28, a justificativa de precos sera dada com base em valores de contratagbes de
objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagao de
notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até
1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragéo, ou por outro meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competigao.

§ 4° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera
ser realizada concomitantemente a selegdo da proposta economicamente mais
vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagéo formal de
cotagdes a fornecedores.

Art. 63. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagdes necessarias para a elaboragao das propostas, salvo na hipétese de
licitagdo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

CAPITULO V

DOS ARTIGOS DE LUXO

Secao | - Classificagdo de bens.
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| - bem de luxo: bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda,
identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentagao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético:
d) requinte;

Il - bem de qualidade comum: bem de consumo com baixa ou moderada
elasticidade-renda da demanda;

Il - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes
critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condigdes de uso, no
prazo de dois anos;

b) fragilidade: facilimente quebradigo ou deformavel, de modo irrecuperavel ou
com perda de sua identidade;

¢) perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levem
deteriorag&o ou a perda de suas condigdes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a
esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou
matéria intermediaria para a geracéo de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda: razdo entre a variagdo percentual da
quantidade demandada e a variagdo percentual da renda média.

Art. 65. A Camara Municipal de Conceigdo do Castelo considerara para fins de
enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado no inciso I, do artigo
anterior, as seguintes variaveis:

| - relatividade econdmica - variaveis econémicas que incidem sobre o prego do
bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica de acesso ao bem;

Il - relatividade temporal — mudanga das variaveis mercadoldgicas do bem ao
longo do tempo, em fungéo de aspectos como:

a) evolugao tecnologica;

b) tendéncias sociais;

¢) alteragdes de disponibilidade no mercado;

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.
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Art. 66. Néo serqd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo
considerado na definigao do inciso |, do artigo 63, da presente Resolugéo:

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade
comum de mesma natureza;

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do
6rgao ou da entidade.

Secéo Il - Vedagao a aquisigdo de bens de luxo.

Art. 67. E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como bens de
luxo, nos termos do disposto nesta Resolugao.

Secdo lll - Bens de luxo na elaboragéo do plano de contratagdo anual.

Art. 68. O setor de licitagbes identificara os bens de consumo de luxo constantes
dos documentos de formalizagdo de demandas antes da elaboracdo do plano de
contratagGes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Na hipétese de identificagdo de demandas por bens de
consumo de luxo, nos termos do disposto no caput, os documentos de formalizagéo de
demandas retornarao aos setores requisitantes para supressao ou substituicdo dos bens
demandados.

CAPITULO VI
DO PLANO DE CONTRATACOES
Secao | - Da Elaboragao.

Art. 69. Fica instituido o Plano Anual de Contratagdes (PAC) que é o documento
que consolida todas as compras e contratagdes que a Camara Municipal de Conceigédo
do Castelo pretende realizar ou prorrogar, no ano seguinte, e contemplardo bens,
servigos, obras e solugdes de tecnologia de informagao.

Art. 70. Por meio do Plano Anual de Contratagdes € possivel consolidar as
demandas da Camara Municipal, agrupa-las por natureza de objeto, realizar um
cronograma estratégico das licitagdes e comunicar ao mercado fornecedor o que esta
casa legislativa pretende contratar no proximo exercicio financeiro.

Art. 71. O Plano Anual de Contratagbes sera aprovado pelo Presidente da
Camara Municipal de Conceigéo do Castelo, ou a quem este delegar. ;
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IArt. 72. A alteragéo do Plano Anual de Contratages, nas hipoteses deste artigo,
devera ser aprovada pelo Presidente da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo, ou
a quem este delegar, e enviada ao setor de licitagdes.

Art. 73. O redimensionamento ou exclusdo de itens do Plano Anual de
Contratagbes somente poderdo ser realizados mediante justificativa dos fatos que
ensejaram a mudanca da necessidade da contratagdo, observado os prazos de
elaboragdo das propostas orcamentarias.

Art. 74. A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante
justificativa, quando ndo for possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da
contratagéo, quando da elaboragéo do Plano Anual de Contratagdes, observados os
prazos de elaboragéo das propostas orgamentarias.

Art. 75. O Plano Anual de Contratagbes e suas posteriores alteragdes deverdo
ser publicados no Sitio Oficial da Camara Municipal de Conceig&o do Castelo e no Portal
Nacional de Compras PUblicas.

Art. 76. A Atualizagdo do Plano Anual de Contratacdes dar-se-a de forma
periddica, tomando por base o seguinte cronograma: de 1° de janeiro a 31 de margo
ocorrera o envio pelos setores requisitantes; até 30 de abril devera ser concluido o
periodo de redirecionamento em conformidade com a elaboragdo da proposta
orgamentaria e reviséo final do novo plano para o exercicio subsequente.

Secao Il - Do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 77. No ambito do Poder Legislativo Municipal, a obrigagdo de elaborar
Estudo Tecnico Preliminar aplica-se & aquisi¢do de bens e a contratagdo de servicos e
obras, inclusive locag&o e contratagdes de solugdes de Tecnologia da Informagao.

Art. 78. Com base no Plano de Contratagdes Anual, o ETP devera conter os
seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - descri¢do dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha
da solugdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentagdes especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e desempenho;

I - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis,
e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo a contratar, podendo
entre outras opgdes: :
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a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros orgaos e entidades
publicas, bem como por organizagdes privadas, com objetivo de identificar a existéncia
de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades
da Camara Municipal de Conceigzo do Castelo;

b) se necessario, realizar audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na
forma eletrdnica, para coleta de contribuicdes;

¢) em caso de possibilidade de compra, locagéo de bens ou do acesso a bens,
ser avaliados os custos e os beneficios de cada op¢éo para escolha da alternativa mais
vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular: e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Camara

Municipal de Conceigéo do Castelo, tais como chamamentos publicos de doagdo e
permutas.

IV - descrigo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, que
poderao constar de anexo classificado, se a Camara Municipal de Conceigdo do Castelo
optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VIl - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao;

VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsao da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual,
de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do 6rgao ou
entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Camara Municipal de Conceigdo do
Castelo previamente a celebragdo do contrato, tais como adaptagdes no ambiente do
érgéo ou da entidade, necessidade de obtengao de licengas, outorgas ou autorizagdes,
capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizagéo e gestao contratual;

XIl - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel; e

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.
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§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, Vi,
VIl e XIll do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos,
apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Caso, ap6s o levantamento do mercado de que trata o inciso ll, a
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos
que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.

§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a
consecugao dos objetivos de uma contratagéo, nos termos no art. 11 da Lei n® 14.133,

de 2021, em detrimento de modelagem de contratagdo centrada em exigéncias
meramente formais.

Art. 79. Durante a elaboragdo do ETP deveréo ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagédo de méo de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execugdo, conservagao e operagéo do bem, servigo ou
obra, desde que ndo haja prejuizos & competitividade do processo licitatorio e &
eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n° 14.133, de
2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagéo direta,
que os servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servigos
localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do
art. 40 da Lei n® 14.133, de 2021; e

Il - as contratages anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica
ou semelhante & atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial
nas contratagcdes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e
servigos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do §
3°do art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 80. Quando o ETP demonstrar que a avaliagéo e a ponderacgdo da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sao
relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo, devera ser escolhido o critério de
julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133,
de 2021.

Secao lll - Excegoes a elaboragao do ETP.

Art. 81. No ambito do Poder Legislativo Municipal, a elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar sera opcional nos seguintes casos:
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| - contratagdo de obras, servicos, compras e locagdes, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, independentemente da forma de contratagao;
Il - dispensas de licitagdo previstas nos incisos I, Vil e VIII, do art. 75, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;
lIl - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;
IV - quaisquer alteragbes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou

Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagées contratuais relativas a
servigos continuos.

Art. 82. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo,
de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da
contratagéo, devendo estar alinhado com o Plano de Contratagbes Anual.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 83. Nas contratagdes diretas, abrangendo as dispensas e inexigibilidades de
licitag&o, também sera o Agente de Contratago responsavel por conduzir e executar os
respectivos processos em sua fase externa, com o auxilio da equipe de apoio.

Art. 84, O Agente de Contratagdo é pessoa designada pela autoridade
competente, preferencialmente entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administragdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o
tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologago.

I- No prazo estabelecido no art. 176 da Lei 14.133/2021 e enquanto o Municipio
tiver menos que 20.000 habitantes, o Agente de Contratagéo e a Equipe de Apoio,
poderéo ser escolhidos entre os servidores ocupantes de cargos em comissao ou entre
servidores contratados através de processo seletivo.

ll- A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da
segregacao de fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagao
simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 85. O Agente de Contratagdo, a Equipe de Apoio e a Comissdo de
Contratagéo, estdo subordinados diretamente ao Presidente da Camara Municipal.

Autenticar documento em https://cmcc.splonline.com.br/autenticida_de o
com o identificador 310036003800310036003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Av. José Grilo — n°® 152 — Centro - Cep 29.370-000
Telefone: 028-3547-1310 e 3547-1201

Art. 86. A Mesa Diretora podera expedir normas complementares para a

execucao desta Resolugdo, bem como disponibilizar em meio eletronico, informagdes
adicionais.

Art. 87. Na conformidade do disposto no art. 4°, da Lei Municipal n® 1.961/2017,
os servidores da Unidade Legislativa designados para Agente de Contratagdo/Pregoeiro
e membro da Equipe de Apoio, fardo jus ao recebimento da gratificacdo especial de que
trata a Lei n° 1.149/2007, e quando designados para a Comiss3o de Contratagdo fardo
jus ao recebimento da gratificagao especial de que trata a Lei n°.1.244/2008.

Art. 88. A Procuradoria Geral da Camara Municipal e o Controle Interno deverdo
prestar assisténcia ao Agente de Contratag&o, Pregoeiro e respectiva Equipe de Apoio,
ao funcionamento das Comissées de Contratagéo e a autuago de Fiscais de Contrato.

Art. 89. A Camara Municipal de Conceigdo do Castelo podera aplicar
supletivamente, no que couber, os regulamentos editados pelo Decreto n° 4.407/2022 e
suas alteragdes, do Poder Executivo do Municipio de Conceigéo do Castelo, e ainda, o
editado pela Unido, nos termos do art. 187, da lei 14.133/2021.

Art. 90. Ficam convalidados todos os atos de licitagbes e contratacdes do Poder
Legislativo derivadas da lei federal n° 14.133/2021, referentes aos processos realizados
até a data de publicagéo desta Resolucéo, por forca do Ato n® 861, de 01 de fevereiro de
2024.

Art. 91. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Resolugdo serdo
dirimidos pela Mesa Diretora da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo-ES.

Art. 92. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicaggo, revogadas as
disposicbes em contrario.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo-ES, em 27 de
novembro de 2024. ,

2° Secretario
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